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[.C. - "MIMNERYA BENEDETTINI"-COLLESALVETTI
Prot. 0012364 del 28/06/2021
{(Uscita)

REGOLAMENTO COLLEGIO DEI DOCENTI VIRTUALE

VISTO il I’art. 7 del D. Lgs 297/94;

VISTO Jl’art. 12 del D. Lgs 82/2005 che statuisce: “Le pubbliche amministrazioni nell'organizzare

autonomamente la propria attivita utilizzano le tecnologie dell'informazione e della comunicazione per la

realizzazione degli obiettivi di efficienza, efficacia, economicita, imparzialita, trasparenza, semplificazione

e partecipazione [...] Le pubbliche amministrazioni adottano le tecnologie dell'informazione e della

comunicazione nei rapporti interni”;

CONSIDERATO il fatto che a seguito dell’emergenza sanitaria da Covid-19 sono state introdotte modalita di

comunicazione a distanza che hanno dimostrato efficacia di funzionamento;

ACQUISITA la delibera n°® 21 del Collegio dei docenti nella seduta del 8 Aprile 2020;

ACQUISITA la delibera n° 31 del Collegio dei docenti di modifica al regolamento nella seduta del 24/06/2021.

I Collegio dei docenti dell’Istituto Comprensivo Minerva Benedettini

ADOTTA

il presente regolamento che integra il regolamento del Collegio docenti in presenza

disciplinato nel Regolamento di Istituto di codesta istituzione scolastica.
Il Collegio dei Docenti dell’I.C. Minerva Benedettini puo essere organizzato nelle seguenti modalita:

1. Collegio dei docenti IN PRESENZA
2. Collegio dei docenti VIRTUALE
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IL COLLEGIO dei DOCENTI VIRTUALE é disciplinato come segue:

Art. 1 — Definizioni

1. Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalita telematica” nonché per “sedute
telematiche”, si intendono le riunioni del Collegio dei Docenti per le quali & prevista la
possibilita che partecipino anche a distanza, da luoghi diversi dalla sede dell’incontro fissato
nella convocazione, oppure che la sede di incontro sia virtuale, cioé che tutti i partecipanti
partecipino da luoghi diversi esprimendo la propria opinione e/o il proprio voto mediante
’uso di tool o piattaforme residenti nel Web.

2. Siindividua la definizione standard di “Collegio Docenti Virtuale”

3. Siipotizzano due forme di svolgimento del Collegio Docenti Virtuale:

a. Collegio Docenti Smart Plus in videoconferenza
b. Collegio Docenti Smart Easy

4. Per Collegio Docenti Smart Plus si intende una convocazione che prevede la partecipazione
SINCRONA di uno o pit componenti ’organo, a distanza, da luoghi diversidalla sede
ordinaria delle riunioni, con strumenti digitali quali la videoconferenza o similari

5. Per Collegio Docenti Smart Easy si intende una convocazione ASINCRONA, ovvero la
richiesta di espressione di voto su una proposta di deliberazione, da effettuare a distanza e
da luoghi diversi dalla sede ordinaria delle riunioni, con strumenti digitali quali Bacheca

Web o similari.
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Art. 2 - Requisiti tecnici minimi

o 2

La partecipazione a distanza alle riunioni di un organo collegiale presuppone la disponibilita
di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e,
quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti oppure la disponibilita di strumenti
telematici idonei a consentire la comunicazione diacronica molti-a-molti.

Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la
possibilita di:

visione degli atti della riunione;

intervento nella discussione;

scambio di documenti;

votazione;

approvazione del verbale.

Sono considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica,
chat, modulo di Google, Bacheca ed altri applicativi Argo, ecc.

Art. 2 - Materie/argomenti oggetto di deliberazione in modalita telematica

Il Collegio Docenti Virtuale (in modalita sincrona e asincrona) & convocato dal dirigente scolastico,

in alternativa al collegio docenti in presenza, per deliberare sulle materie di propria competenza in

seduta ordinaria secondo il calendario annuale, dallo stesso predisposto all’inizio dell’anno

scolastico. In seduta straordinaria tutte le volte che il dirigente scolastico ne ravvisi la necessita o

che almeno un terzo dei componenti ne faccia richiesta. In questo ultimo caso la richiesta di

convocazione € indirizzata al dirigente scolastico, sulla base di un preciso ordine del giorno.
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Art. 3 — Convocazione

Il Collegio Docenti Smart Plus & convocato a cura del Dirigente Scolastico tramite formale
convocazione da inviare, almeno cinque giorni prima della data fissata, con posta elettronica
ordinaria (PEO) o comunicazione su Bacheca Argo. La convocazione contiene 1’indicazione
del giorno, dell’ora, degli argomenti all’ordine del giorno e dello strumento telematico

utilizzato.

Il Collegio Docenti Smart Easy & convocato a cura del Dirigente Scolastico tramite Bacheca
Argo. La convocazione contiene 1’ordine del giorno ovvero la delibera o ledelibere per la/le
quale/i si richiede I’approvazione e le motivazioni per le quali € necessaria la convocazione
in forma Smart Easy, nonché le istruzioni per 1’espressione del voto e i limiti temporali entri

cui trasmetterla.

Alle convocazioni effettuate nei termini di cui ai commi precedenti, dovra essere dato

riscontro con conferma di avvenuta ricezione.

Art. 4 - Svolgimento delle sedute

1. Per la validita dell’adunanza telematica restano fermi i requisiti di validita richiesti per

I’adunanza ordinaria in presenza gia definiti:

regolare convocazione di tutti i componenti;
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b. partecipazione della maggioranza dei convocati (quorum strutturale). Ai fini della
determinazione del predetto quorum strutturale, dal numero dei componenti I’organo, si
sottraggono coloro che abbiano giustificato con comunicazione formale la loro assenza;

C. raggiungimento della maggioranza dei voti richiesta dalle norme di riferimento (quorum
funzionale). La delibera indica i nominativi di quanti si sono espressi in merito all’oggetto
della convocazione (e degli eventuali astenuti) ai fini del raggiungimento della maggioranza

richiesta dalle norme di riferimento, per ciascun argomento all’ordine del giorno.

La sussistenza di quanto indicato alle lettere a), b) e c¢) é verificata e garantita da chi presiede
I’organo collegiale e dal Segretario che ne fa menzione nel verbale di seduta attraverso 1’applicativo

a disposizione della scuola dal quale si evincono le presenze e le votazioni.

Art. 5 - MODALITA DELLE DELIBERAZIONI

In tutte le fattispecie previste per il Collegio Docenti Virtuale, all’atto della convocazione il Dirigente
Scolastico inviera tutta la documentazione necessaria a supporto delle deliberazioni da prendere in

modo tale che tutti i componenti siano in possesso di tutti le informazioni necessarie.

a. Il Collegio Docenti Smart Plus prevede che le deliberazioni abbiano lo stesso iter delle
deliberazioni in presenza;

b. 1l Collegio Docenti Smart Easy per sua natura, prevede che i componenti diano la propria
approvazione secondo le modalita indicate nella convocazione. Se il componente vuole
fornire dichiarazione di voto avra cura di farla pervenire entro le 24 ore successive alla

consultazione, via PEO all’indirizzo meccanografico della scuola.
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Art. 6 - Verbale di seduta

Il processo verbale della seduta viene messo a disposizione in un tempo congruo dalla data della

seduta, in allegato alla convocazione.

a. Relativamente ad eventuali dichiarazioni di voto, il dichiarante ha la facolta di produrre il testo
della sua dichiarazione oppure di dettarlo direttamente al segretario (auto verbalizzazione).

b. In relazione all'approvazione del verbale che avviene per norma all’inizio della riunione
successiva, & concessa la parola solo per proporre rettifiche o chiarimenti. Nel formulare le
proposte di rettifica non € ammesso in alcun modo ridiscutere del merito dell'argomento.

c. | docenti che desiderano che la propria dichiarazione venga messa a verbale, forniranno seduta
stante il testo dell'intervento in caso di Collegio in presenza viceversa invieranno all’Istituto

via PEO la propria dichiarazione di voto in caso di Collegio Docenti Virtuale.

Art. 7 — Approvazione del Regolamento
Il presente regolamento seguira questo iter:

1. Invio via e-mail a tutte le componenti del Collegio dei docenti del documento con
invito alla lettura;

2. Approvazione formale mediante sondaggio attuato con la piattaforma Google Form.

Art. 8 - NORME SUL REGOLAMENTO

a. Ecuradel D. S. favorire la diffusione del presente regolamento che dovra essere pubblicato sul

sito web.
b. 1l presente regolamento entra in vigore dal momento dell'approvazione da parte dei docenti
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secondo le modalita dell’art. 7 e rimane in vigore anche negli anni successivi, fino a che non
venga parzialmente o totalmente modificato.

Le eventuali modifiche devono essere espressamente e preventivamente previste all'O.d.g.

Per la validita di qualsiasi modifica, abrogazione, integrazione, anche parziale, del regolamento, e
necessaria l'approvazione della maggioranza assoluta degli aventi diritto.

Questo regolamento e comunicato al Consiglio d'Istituto e viene allegato, come parte integrante,
al Regolamento d'Istituto.

Per tutto quanto non espressamente specificato in questo regolamento si fa riferimento alla

normativa in vigore.

F.to Il Dirigente Scolastico
Prof. Marco Gorini

Firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’ Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse
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